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一、项目概况
1、项目名称：2024年监狱办公耗材采购项目

2、项目内容：办公耗材采购
3、采购预算：304075.40 元

4、数量及具体要求：详见附件

5、送货方式：成交供应商按采购清单完成送货。

6、交货日期：中标商签订合同后30天内
7、交货地点：采购人指定的地点

8、本项目为全包价，报价应包含运输、人工、装卸、税杂费及相关配套服务及合同实施过程中不可预见等所有费用。

二、投标商家资格条件

1、法人身份证复印件（如代理需另提供：代理人身份证复印件，委托授权书）；

2、营业执照副本复印件（营业范围应与本次采购项目内容相适应）；

3、银行开户许可证书复印件（或有效银行对公账户证明）；
三、售后服务要求

1、提供的产品均须为全新原厂家产品，材料、型号、规格、质量等均应符合国家、地方及行业有关规范及要求，并根据使用地区的自然环境特点相应设有三防措施（防潮、防腐、防锈），且能满足采购人的要求。

2、本项目包括采购、配送及相关配套服务等。

3、由于成交人提供的伪劣、假冒等所有不合格材料而导致的损失及一切后果，均由成交人负责并赔偿采购人所有损失。

4、参与报价的供应商各项单价报价均不得超过对应单价最高限价，否则视为无效报价。

四、验收要求

1、成交商供应的产品必须按照报价清单的材质、规格等需求供货，不得以任何理由予以变更供货材质和规格。

2、所供应的产品必须是全新（原装）正品，表面无划伤，无碰撞，其技术规格标准必须符合采购方需求和国家计量检测标准。

3、配送产品必须按时按量按质送到采购方指定地点，并当面核实数量。验收完毕后，双方在产品收货清单上签名确认，产品收货清单作为采购方支付货款的依据之一（格式自定，但必须包括产品品牌、单价、数量、合价等内容）。

4、采购方按合同进行验收，对不符合规格要求的产品，供应商必须无条件退货或更换。
五、配送要求

1、送货方式： 成交商签订合同后，须在30天内按采购清单要求将货物送到指定地点。

2、数量方面要求：保证配送品种、数目的准确性，以采购方的验货数量为准，附上送货清单，供双方验货后签字确认，双方各持一份，作为送、收货的凭证。

3、采购方根据采购单内容，对送来的配套设施材料开箱核对数量、品种、规格、质量等是否符合规定。对于不符合采购需求的产品，采购方可退货或换货，如需要更换，成交商需在1日内更换完成。

六、违约责任及处理

1、供应商送货后，采购人按要求进行严格验收，对不符合采购方需求的商品，成交供应商必须无条件退货或更换。

2、发生以下任一情形，经调查属实确认的，视具体情况扣除20%履约保证金。情节严重的，采购人有权解除相关供应合同。

（1）产品以次充好质量验收不合格。

（2）产品出现质量问题，成交供应商不积极配合查找原因，不及时反馈处理结果。

（3）供应商品数量、品种、规格、质量等级与合同不符。

3、如在合同履约期间因成交供应商违约导致履约保证金部分扣除，成交供应商需在5个工作日内将扣除的履约保证金足额补齐。

4、因成交供应商在合同执行过程中屡次不符合要求或违约，经协商未及时改进的，采购人有权终止合作，扣罚全部履约保证金。
七、合同签订及履约保证金
1、成交供应商在收到中标通知15个工作日内签订合同，不按期签订合同视为放弃。
2、成交供应商在合同签订后5个工作日内，向采购人交纳项目预算金额5%的履约保证金，产品验收合格后，由采购人于10个工作日内无息全额退还给成交人。
八、付款方式

本项目以人民币银行转账方式支付，成交商需提供验收合格的送货单并按规定开具正式发票，票据齐全无误后及时办理付款（100%），供应商凭以下有效文件与采购方结算：

1、合同

2、送货单（盖章）

3、银行对公账号

4、按规定开具增值税发票

九、附件
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